JVRE  |  SECCIÓN JURÍDICA	MODELO EDITABLE
MODELO DE CITACIÓN
Citación a Junta General Ordinaria de Comuneros
[NOMBRE OFICIAL DE LA COMUNIDAD DE AGUAS]
[DOMICILIO / REGISTRO DGA O ANTECEDENTE DE IDENTIFICACIÓN, SI CORRESPONDE]
El Directorio de [NOMBRE DE LA COMUNIDAD], de conformidad con sus estatutos y con los artículos 218 y siguientes del Código de Aguas, cita a sus comuneros a Junta General Ordinaria, que se celebrará en las condiciones que se indican a continuación:
	Fecha
	[DÍA DE LA SEMANA, DÍA, MES Y AÑO]

	Lugar
	[NOMBRE DEL RECINTO Y DIRECCIÓN COMPLETA]

	Primera citación
	[HORA] horas

	Segunda citación
	[HORA] horas · mínimo 30 minutos después si es el mismo día


Tabla de materias
1. Lectura y aprobación del acta de la junta general anterior, si correspondiere.
2. Pronunciamiento sobre la memoria y la cuenta de inversión que presenta el Directorio.
3. Aprobación del presupuesto de gastos ordinarios y extraordinarios para el período anual [INDICAR PERÍODO], incluidas las cuotas y sus plazos de pago.
4. Nombramiento de inspectores para el examen de las cuentas y, si fuere necesario, autorización para seleccionar auditores externos de contabilidad y procedimientos.
5. Fijación de las sanciones aplicables a los deudores morosos.
6. Elección del Directorio o de los administradores, cuando corresponda conforme al Código de Aguas y a los estatutos.
7. Otras materias específicas: [DETALLAR CADA ASUNTO QUE SERÁ TRATADO O SOMETIDO A ACUERDO].
8. Puntos varios de carácter informativo, sin adoptar acuerdos sobre materias que requieran citación especial.
QUÓRUM. En primera citación habrá sala con la mayoría absoluta de los comuneros con derecho a voto. En segunda citación, se celebrará con los comuneros con derecho a voto que asistan. Ambas citaciones se efectúan para el mismo día y con al menos 30 minutos de diferencia.
[CIUDAD], [DÍA] de [MES] de [AÑO].
	________________________________
	________________________________

	[NOMBRE PRESIDENTE/A]
PRESIDENTE/A
	[NOMBRE SECRETARIO/A]
SECRETARIO/A




ORIENTACIONES DE USO
Cómo completar y publicar esta citación
Esta página es explicativa: elimínela antes de publicar o distribuir la citación definitiva.
IMPORTANTE. Este modelo se basa en las reglas generales del Código de Aguas. Antes de usarlo, revise los estatutos vigentes de la comunidad, porque pueden establecer una fecha especial para la junta y una forma de convocatoria distinta en los casos permitidos por la ley.
1. Revise primero los estatutos. Si no fijan una fecha especial, la regla supletoria es el primer sábado hábil de abril, a las 14:00 horas, en el lugar que determine el Directorio o los administradores.
2. Publique la convocatoria en el medio correspondiente. La regla general es un aviso en un diario o periódico de la capital de la provincia del domicilio de la comunidad; si no existe, en uno de la capital regional. La carta certificada es una exigencia legal adicional para las juntas extraordinarias, salvo que los estatutos también la exijan para la ordinaria.
3. Respete la anticipación mínima. La convocatoria debe efectuarse con al menos diez días de anticipación e indicar lugar, día, hora y objeto. Para reducir riesgos, publique con margen y conserve el comprobante de publicación.
4. Declare expresamente ambas citaciones. Pueden fijarse el mismo día, siempre que exista una diferencia mínima de 30 minutos. Si no se alcanza quórum en la primera, la segunda se constituye con quienes asistan.
5. No confunda quórum con votación. El quórum de primera citación se calcula por comuneros con derecho a voto; cada comunero vota según las acciones que posea. Sólo votan quienes estén inscritos en el Registro de la Comunidad y al día en sus cuotas. El mandato debe ser notarial, salvo que se otorgue a otro comunero, caso en el que basta carta poder simple. Los acuerdos se adoptan por mayoría absoluta de los votos emitidos, salvo una mayoría especial aplicable.
6. Complete la tabla con materias concretas. La junta ordinaria debe abordar las materias del artículo 226 y puede tratar otros asuntos, excepto aquellos que exijan citación especial. Evite usar “varios” como sustituto de un asunto relevante que será sometido a acuerdo.
7. Use la modalidad presencial como regla para este modelo. La guía DGA de 2020 sobre reuniones remotas fue excepcional, se refirió a juntas extraordinarias durante el Estado de Catástrofe y excluyó materias propias de la junta ordinaria. No la utilice como fundamento genérico para convocar una junta ordinaria virtual.
8. Conserve los respaldos. Archive la publicación, la citación definitiva, los poderes, el registro de asistencia y votación, el acta y los antecedentes presentados a la junta.
Fuentes de referencia
· Código de Aguas (DFL N.º 1.122): artículos 218 a 229, 241 N.º 15 y 251. Consultar en LeyChile
· JVRE: “El ABC de las Juntas Generales para las Comunidades de Aguas”. Ver artículo
· DGA: instrucciones excepcionales de 2020 para juntas generales extraordinarias remotas. Ver instrucciones
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